UBND XA AN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRU’Q’N G TH PHO AN Doéc 1ap — Tuw do — Hanh phic
So: 32 /Qb-THPA An Pha, ngay 26 thang 08 nam 2025

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che chi tiéu ngi by nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHO AN

Can cir Nghi dinh s6 43/2006/NP-CP ngay 25/4/2006 ciia Chinh phii quy dinh
quyén tw chii, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bé may, bién ché va
tai chinh doi véi don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Thong tw sé 41/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia Bé
truong Bo GD&DT ban hanh Piéu ¢ truong Ti ieu hoc;

Can cir Thong tw sé 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thdng 12 nam 2012 ciia Bé
trwong B¢ GD&PT sita doi, b6 sung Diéu 40, bo sung Piéu 40a ciia Thong tw sé
41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo truong B6 GD&DT ban
hanh Piéu 1é truong Tiéu hoc;

Can cit Théng tw lién tich sé 07/2009/TTLT- BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cia
lién Bo Gido duc va Pao tao- Bé Néi vu vé Huong dan thuc hién quyén tw chu, tw
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bé may, bién ché doi véi don vi su
nghiép cong lap gido duc va dao tao;

Can cir OP 1032/0P-UBND ngay 06/08/2025 ciia UBND x& An Phi vé viéc
giao dy toan thu ngan sach nha nuoc trén dia ban va chi ngan sach dia phwong nam
2025trén dia ban xa An Phu .

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025 cta
truong Tiéu hoc Phd An
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2025. Quyét dinh
nay thay thé Quy ché chi tiéu noi bo nam 2025 co hiéu luc tir ngay 01/01/2025.
Piéu 3. Cac to chirc, doan thé va toan thé can b, cong chtre, vién chirc, nguoi lao
dong trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong GD & PT,;

- Phong Tai chinh; KBNN Tinh Q.Ngai
- Nhu diéu 3

-Luu: VT




QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 32 /OP-THPA ngay 08 thang 08 nam 2025
ciia Triwong Tiéu hoc Phé An)

I. MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE

- Tao quyén cha dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thi truéng don vi.

- L& cin ct dé quan 1y thanh toan céac khoan chi ti€u trong don vi; thuc hién kiém soat
ctia Kho bac nha nudc; co quan quan 1y cip trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh
tra, kiém toan theo quy dinh.

- Tang cudng céc bién phap bdo v¢, st dung tai san va céac dich vu c6 hi€u qua, nang
cao y thire trach nhiém cua can b, cong chirc, vién chitc (CB,CC,VC), thuc hanh tiét kiém
chdng lang phi.

- Thuc hién cong bﬁng trong don vi, tiét kiém chi, thu hat gilt dugc nguoi ¢6 nang luc
trong don vi va st dung tai sdn cong diing muc dich, c6 hi¢u qua trong co quan.

II. NOI DUNG QUY CHE
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Ciin cit vé nguyén tic xdy dung quy ché

- Can cir Ludt Pdu thau so 43/2013/0H13 ngdy 26 thdng 11 ndm 2013;

- Can civ Ludt Thi dua, Khen thuwong — Muc 2, Diéu 70, Diéu 71 vé khen thudng danh
hiéu Lao déng Tién tién; can civ Nghi dinh sé 65/2014/NP-CP ngay 01/7/2014 quy dinh
chi tiét thi hanh Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Thi dua, Khen thuong nam
2013;

- Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 ndm 2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép cong lap,

- Can cit Nghi dinh s6 16/2015/NP-CP ngay 14 thang 02 ndm 2015 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii ciia don vi su nghiép cong lap,

- Can cir Nghi dinh s 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi Tiét thi hanh mot sO ) Diéu ciia Ludt Pdu thau va lwa chon nha thau;

- Can cir Nghi dinh sé6 06/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 ciia TTg-CP quy dinh vé bdo
vé co quan, doanh nghiép.

- Can cir Théng tw s6 50/2003/TT-BTC vé viéc xdy dung Quy ché chi tiéu néi bé va sir
dung tai san cong.

- Cén cir Théng tw s6 50/2005/TTLT/BTC-BNV ngay 15/06/2005 ciia Bo Tai chinh-Bé
Néi vu vé viéc ban hanh Ché dé phu cd'p Ké todn nha nwde;

- Théng tw Lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 ciia Lién Bé Gido
duc va Ddo tao- B¢ Néi vu vé viéc thuc hién quyén tw chi, tw chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu, t6 chirc bé may bién ché doi véi don vi sur nghiép cong lap Giao duc va Pao
tao.

- Can cur thong tw 172/2009/TT-BTC ngay 26 thang 08 nam 2009 cua B¢ tai chinh sia
doi mot s6 diém cia Théng tw s6 81/2006/TT-BTC ngay 06/09/2006 cia Bé Tai chinh



hwéng dan ché dg kiém sodt chi doi véi cac don Vi sur nghzep cong ldp thuc hién quyén tu
chu, tw chiu trach nhzem vé thuc hién nhiém vu, 16 chire bo may, bién ché va tai chznh

- Can cir Théng tw s6 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ciia Bé Tai chinh vé viéc ban
hanh ché dp ké toan hanh chinh sy nghiép.

- Can cir Théng tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia BS Tai chinh vé viéc ché
dé thanh todn tién nghi phép hang ndm doi véi can bg cong chire, vién chie, lao déng hop
dong lam viéc trong co quan nha nwéc va don vi sy nghiép cong lap;

- Can cir Théng tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cia Bé tai chinh quy dinh chi tiét
vé viéc sir dung von Nha nwée dé mua sam nham duy tri hoat dong thuwong xuyén co quan
nha nwdc, don vi thuoc lyc lwong vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong ldp, 16 chuc
chinh tri, T6 chire chinh tri xd héi, T6 chire chinh tri xd hoi - nghé nghiép, Tt 6 chitc xd hoi -
T6 chirc xd hdi nghé nghiép,

- Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ciia Bo tai chinh quy dinh vé
ché dp cong tac phi, ché dé chi héi nghi thay thé cho Quyét dinh so 34/2010/0D-UBND;

- Can cir Théng tw so 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia Bé Tai Chinh hwdng dan
Ché d¢ Ké Todn Hanh Chinh Su Nghi¢p;

- Can cwr Quyet dinh so 276/2005/0D-TTg ngay 01/11/2005 vé ché do phu cap wu dai
theo nghé doi véi can bg vién chirc Y té nha nudée.

- Can cir Nghi quyét so 33/2021/ NO-HPND ngay 10/12/2021 quy dinh ndi dung va
mike chi té chire cdc ky thi, cudc thi, hoi thi trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban
tinh Quang Ngai.

- Cén ctr Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cia Thi tudéng
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc, ché do quan 1y, sir dung mdy moc thiét bi ciia co
quan nha nuoc.

- Can cir Thong tie s6 26/2006/TT-BVHTT ngay 21/02/2006 ciia Bo vin héa Théng tin
vé huéng dan thuwce hién ché dé phu cdp doc hai nguy hiém va boi dwéng bang hién vit doi
voi CB-CC-VC nganh van héa-thdng tin;

- Can cit Théng tw Lién tich sé 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08/03/2013
hwéng dan thyc hién ché dé tra lwong day thém gic déi véi nha gido trong cdc co sé gido
duc cong ldp;

- Cén civ Quyét dinh s6 25/2006/0D-TTg ngay 26/01/2006 ciia Thii twéng Chinh phii
vé viéc ban hanh chwong trinh hanh déng cia Chinh phii vé thwc hanh tiét kiém, chong
lang phi;

- Can cir Quyét dinh s6 20/2013/0D-UBND ngay 07/05/2013 ciia Uy ban nhdn dén tinh
Qudng Ngdi ban hanh Quy dinh mét s6 bién phdp chan chinh ky ludt, ky cwong hanh chinh
cua tinh Quang Ngai,

- Can cir Quyét Dinh 09/2017/0P-UBND ngay 01/03/2017 ciia UBND tinh Qudng Ngai
ban hanh Quy dinh vé phéin cap quan Iy, sir dung tai san nha nude trén dia ban tinh Qudang
Ngai.;

- Can civ vao Quyét dinh sé 276/2005/0P-TTg ngay 01/11/2005 ciia Thii twéng Chinh
phu vé ché ds phu cd'p wu dai nghé doi voi can bo, vién chire tai céc co sé y té cia Nha
nuoc;



- Can cir Quyét dinh 13/2010/0D- UBND ngay 02/06/2010 ciia UBND tinh Qudng Ngdi
ban hanh Quy dinh ché dj chi tieu don tlep khach nwdc ngoai vao lam viéc, chi tiéu 16
chike cdc hoi nghi, héi thdo quoc té, va ché dé chi tiéu tiép khach tai tinh Quang Ngai;

- Can cu Cong van 1300/CV-LS ngay 16/11/1998 cua UBND tinh Quang Ngdi huong
dan thwe hién thu, chi va quan 1y hoc phi o cac co so gido duc va dao tao trén dia ban tinh
Quang Ngdi.

- Can cit Cong van sé 521/SGD&PT-STC-SLDTB&XH vé viéc hudng dan thuc hién
mot s6 ndi dung vé doi twong; co ché mién, giam; hé tro chi phi hoc tip; sir dung va qudn
[y hoc phi tir nam hoc 2010-2011;

- Can cir OP 1032/0P-UBND ngay 06/08/2025 ciia UBND x& An Pha vé viéc giao di
toan thu ngan sdch nha nudc trén dia ban va chi ngdn sdach dia phuong nam 2025trén dia
ban xa An Pha ;

- Can cik vao ché dé thu chi do Nha nuée qui dinh;

- Céin cir vao kinh phi Nha nuée cap nam 2025;

- Can cir vao phirong hudng, nhiém vu nam hoc 2024-2025 va 2025-2026.

Picu 2. Cac nguyén tic xdy dung va thuc hién quy ché

- Truong TH Pho An 1a mot don vi sy nghiép cong lap Gido duc va Pao tao, kinh phi
hoat dong thudng xuyén do ngan sach Nha nuéc dam bao theo Nghi dinh sd 60/2021/ND-
CP ngay 21thang 06 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh co ché ty chu ciia don vi su nghiép
cong 1ap, trudng tiéu hoc Phd An dua trén nguyén tic cong khai dan chu theo quy dinh cua
phap luat hién hanh, moi khoan thu, chi cua truong déu dugc thé hién qua hé thdng s6 sach
ké toan theo lut ngan sach nha nudc.

- Quy ché chi tiéu noi bo 1a thue hién ché d6 dan chu cua don vi su nghiép, quy ché da
duoc thao luan cong khai va c6 y kién dong gop cia can bd gido vién trong don vi, thuc
hién quy ché nham tao quyén chu dong trong viéc quan 1y chi tiéu tai chinh va tao diéu
kién cho céan bg, gido vién trong don vi hoan thanh nhiém vu duogc giao.

- Quy ché dugc xay dung trén co s& cac nguon thu va quy dinh ché d6, dinh mirc tiéu
chuan hién hanh ctia Nha nuéc va cac co quan tham quyén ban hanh;

- Quy ché chi tiéu ndi bo 1a co s¢ dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don
vi dugc cong bang va thong nhat; khuyén khich tlet kiém chi, sir dung c6 hiéu qua vé tai
san, tai chinh, 13 co s& dé danh gia viéc thuc hién tiét kiém, chong lang phi.

- Thuc hién nghiém ky luat tai chinh — ngan sach dam bao ding quy dinh hi¢n hanh
cua Nha nudc veé sit dung ngan sach nha nude.

- Pam bao quyén loi hop phéap cho ngudi lao dong.

- Can ¢t vao tinh hinh thuc té va gia ca thi truong hién tai, tha truong don vi s& quyét
dinh mdt s0 mirc chi quan 1y, chi hoat dong nghiép vu chuyén mén cua nganh, co quan,
nhung t61 da khong vugt qua mure chi do co quan Nha nudce cd tham quyén quy dinh.

Piéu 3. Pdi twong thue hién quy ché

Toan thé CB,CC,VC trong don vi bao gém ca trong bién ché va ngoai bién ché duoc co
quan c6 tham quyén giao hodc phé duy¢t cé trach nhiém thyuc hién nghiém tic ban quy ché
nay.
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Chuong |1
NHUNG QUY PINH CU THE
A.NGUON TAI CHINH
Diéu 4. Ngudn kinh phi dwge giao thuwce hién ché dé tw chi
1. Ngan sach Nha nuéc cAp nam 2025 12 4.843.734.911d Trong dé:

- Chi cho con nguoi . 4.257.085.560 d@ng.
- Chi hoat dong ‘ X 586.649.351‘df)ng
- Chi Cai céach tién luong 3.471.569 dong

2. Cac khoan thu phi, 1€ phi (khong co)
3. Tang gidm bién ché, phan bd dinh muc dyu toan NSNN.
Piéu 5. Nguon kinh phi khong thuc hién ché @9 tw chi: 189.195.812 dong

- Chi cho gido vién day tat: 139.697.812 dong
- Chi hc:) tro chi phi hgc tap theo Nghi dinh 81/2021 : 31.650.000 df)ng
- Chi hé trg HS khuyét tat theo TT 42/2013 : 17.848.000 dong

B. NOI DUNG CAC KHOAN CHI CUA KINH PHi PUQC GIAO TU CHU

1. Cac khoan thanh toan ca nhan.

2. Cac khoan chi nghiép vu chuy&n mon.

3. Chi héi nghi, cong tac phi.

4. Cac khoan chi khac c6 tinh chat thuong xuyén

Piéu 6. Cac khoin chi thanh toan ca nhan

1. Ché d¢ tién lwong, tién cong:

- Tién luvong ngach béc, chirc vy; tién cong va mirc luong tdi thiéu chung thyc hién
dugc chi trd hang thang cho CB,CC,VC theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

- Co s dé chi tra lwong: Can clr vao bang chdm cong cua don vi dé dugc thu truong
don vi x&c nhan, by phan chi lvong tién hanh tinh va chuyén lvong cho CB,CC,VC qua thé
ATM hang thang.

2. Ché d6 tién phu cap, ché do nghi hwéng BHXH:

- Baorg(k)m: Phuy cip chure vy, phu cap trach nhiém, phu cdp TNVK, phu cép uu dai
nghé, phu cap tham nién nghé, phu cap ddc hai, .., dugc chi theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

- Phy 9§p ngoai troi cho GVTD theo thong tu 51/2013: dugce tinh theo 1% cua mirc
luong to1 thiéu/tiét thuc day ngoai troi.

- Ché do nghi huéng BHXH: Thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé
BHXH.

3. Cac khoan dong gop:



- Bao gébm: BHXH, BHYT, BHTN, KPCP dugc tra theo lwong va phu cip (néu co)
theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

4, Chi lam thém giv»

- Quan 1y chat ché thoi gian lam viée, lam thém gio, chi bd tri CB,CC,VC lam thém
gid khi khéi luong coéng viée can phai hoan thanh gip rut, kip thoi gian theo quy dinh,
nhung khong thé hoan thanh trong gio hanh chinh. Nghiém cam viéc t6 chtc 1am thém gio
vi muc dich tdng thu nhép ca nhan.

- Chung tir thanh toan: Can bd CC, VC 1am thém ngoai gid hanh chinh phai c6 gidy
bao lam thém gio, Gidy diéu dong CB,CC,VC lam thém gid do Thi truéng don vi ky ghi
16 ndi dung phai hoan thanh, thoi gian thuc hién, s6 luong nguoi tham gia, bang cham
cong lam thém gio theo mau CO1B-HD (c6 x4c nhan ddy du cta nguoi chdm cong lam
thém, ctia bo phan c6 ngudi 1am thém, Tha truong don vi), gidy bao lam thém gid (phai co
xac nhan ngudi bao 1am thém giod, ké toan trudng, Thu trudng don vi)...

- Van ban thuc hi¢n: Cac van ban hién hanh cua nha nudc (Thong tu Lién tich s6
07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013; Thong tu lién tich s
08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005; Quyét dinh sé 19/2006/QD- BTC ngay
30/03/2006; Thong tu s6 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010;...).

- Ché do 1am viéc ngoai gio chi ap dung dbi voi cong viéc mang tinh chuyén mén,
nghiép vu. Khong 4p dung doi vai to6 chirc doan thé. Tién day tdng gio: Tinh theo hoc ky
va theo murc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Tuy theo tinh chat cong viéc, ngudn kinh phi ty chu cua don vi ma Thu truong quyét
dinh chi d6i véi cong viée khac néu cé sy phan cong, quyét dinh cta lanh dao

5. Phic loi tap thé:

- Tra, Nudc udng trong gior 1am viée tai co quan: Thanh toan theo hoa don thuc té.

- Tién tau xe, ché do nghi phép nam dugc thanh toan theo van ban hién hanh .

Dinh mtrc doéi twong dugc thanh toan: La nguol huong luong tir ngan sach Nha
nuoc.

Pbi tuong dugc thanh toan tién tau xe nghi phép nam theo Théng tu
s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nim 2011 caa Bo Tai chinh Quy dinh vé ché do
thanh toan tién nghi phép hang nam d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop
dong 1am viéc trong cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong 1ap. “Cong chirc, vién
chic hanh chinh sy nghiép, CNVC trong cac doanh nghi¢p, quan nhén va coéng an nhén
dan (thudc dién hudng luong) c6 du diéu kién nghi lao dong hang nam theo ché do quy
dinh, dugc thu truong co quan, xi nghiép, don vi cap gidy nghi phép nam dé di tham ngu’cn
than bi 6m dau, tai nan phai diéu tri, bi chét (bao gobm Cha, Mg, Vo hodc Chong, Con , ¢c0
gidy clia bénh vién).” Can bo quan li, nhan vién trong nam chua nghi phép nam hodc nghi
chura hét thoi gian dugc nghi phép theo ché 46 quy dinh thi duoc thanh toan tién nghi phép
nam.

* Lwu y: + Tién tau xe di phép chi thanh toan ghé ngdi mém diéu hoa dbi véi GV-
NV, giudng nam diéu hoa doi véi lanh dao.



6. Ché do tién thuéng

6.1. Khen thudng cac hoi thi hoat dong cép truong:

Tat ca dinh mirc va ndi dung khen thudng ap dung theo Nghi Quyét 17/2023/NQ-
HDND ngay 21 thang 7 ndm 2023 ctia Hoi ddng nhan déan tinh Quang Ngii quy dinh noi
dung va murc chi td chirc cac hoat dong trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban
tinh Quang Ngéi.

(Phan thudng cta cac hoi thi cap truong déu dugc thanh toan tri gia bang tién va
kém theo gidy khen, ching tir chi 1a danh sach cong nhan két qua thuong- quyét dinh
khen thudng va danh sach nhan tién, hoa don mua gidy khen).

6.2.Khen thuong hoc sinh cudi nim hoc :

Khen thudng cho Hoc sinh xuét sic va hoc sinh ¢6 tién bd vuot bac muc chi tir 8
quyén v& dén 20 quyén vo va 1 gidy khen theo gia thi truong tai thoi diém thudng.

Piéu 7. Quy dinh vé cic khoan chi quén ly hanh chinh
1. Thanh toan dich vu cong cong:
- Quy dinh vé sir dung dién — nuée:

+ Str dung dién, nudc trén nguyén tac tiét kiém theo chi thi 13/CT-TTg ngay 02 thang 6
nam 2006 ctua Thu tudng chinh phu.

+ Dé tiét kiém dién, nudc mot cach triét dé, yéu cau mdi CB-CC-VC phai tu gidc thuce
hién: Tat dién, quat va cac thiét bi dién trude khi ra khoi co quan, 16p hoc hodc di ving;
ngat voi nude cong cong khi khong c6 nhu cau sir dung; Khong sir dung hoi truong cho cac
cudc hop it nguoi.

+ Nhan vién bao vé c6 trach nhiém kiém tra hang ngay, kiém soat bao céo kip thoi cho
Ban giam hi¢u d€ Thu truéng c6 bién phap xir i kip thoi.

Noi dung thanh toan: Tién dién, nuéc, vé sinh moi truong thanh toan theo hoa don thuc
te.

Méi bo phdn hay ca nhan phdi néu cao tinh than trach nhiém, tu giac tiét kiém dién,
nuwoc tiéu thu.

2. Str dung vat tu van phong :

a. Vin phong pham: Bo phan hanh chinh mua sim va giao bang hién vat cho cac bd
phan, nhém can st dung cong viéc chi thuc t€ theo nhu cau nhung trén tinh than tiét kiém.

- Vin phong pham théng thuong st dung thong dung: Gidy A3, A4, bat, muc cac
loai , ghim kep cac loai, ghim bam, ghim giay cac loai, cap dung tai li¢u céac loai, dao, kéo
cac loai, ho dan, bang keo cac loai, s6 cac loai, thudc ké, muc hdp dau, gidy bia, gidy
guong, cap ba day cac loai, lich dé€ ban.....

- T6 hanh chinh theo ddi cung cdp van phong pham , cip phat vin phong pham cho
tung nguoi c¢6 ky nhan.

- Vian phong pham dung chung phuc vu cho cong tac hoat dong chung toan nganh,
cong tac chuyén mén (cong tac thi, tap huin, cac hoi thi ctia nganh...) thanh toan thuc té



theo nhu cau cong tac, trén co s& du tru 1ap cua cac bo phan, td hanh chinh c6 trach nhiém
mua, cap phat va quan ly str dung.

b. Cong cu, dung cu vin phong mua sim va trang bi theo nhu cau cong tic thuc té
trén co s& du tru dugc duyét.

c. Vat tu van phong khac mua sdm theo nhu cau thyc té trén co sé dy tru duge duyét

Cac bd phan dua vao tinh hinh thuc té cua bod phan minh ma st dung cho c6 hi¢u
qua, khong lang phi trén tinh than vira ddm bao bd may hoat dong vira thuc hanh tiét ki€m.

3. Thong tin tuyén truyén lién lac, bao chi va truy cip Internet:

- Pién thoai co quan dung dé giao dich lién lac lam viéc co quan, trén tinh than tiét
kiém t6i da vé thoi gian goi dam bao luong thong tin ngan gon day du, néu CB, CC, VC
goi dién thoai cho muc dich ca nhén thi phai chiu trach nhiém thanh toan, chi tra theo hoa
don thuc té.

- Béo chi: Dat cac to bao Nhan dan, Quang Ngai, Gido duc thoi dai, .

- Cudce phi két nbi sir dung Internet dugc thanh toan theo hoéa don thuc té nhung phai
thuc hanh tiét kiém, truy cap Internet chi v6i muc dich cap nhat thong tin phuc vu yéu cau
chuyén moén va quan 1y.

4. Ché d@ chi tiéu to chirc hdi nghi, tip huin, boi dudng thwong xuyén:

Chi theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bo tai chinh vé Quy dinh ché
do cong tac phi, hoi nghi.

T6 chtrc Hoi nghi khong pho truong hinh thire, chi tiéu theo tinh than tiét kiém.

- Khai giang, so két hoc ky, tong két nam hoc, Hoi nghi CBVC, toa dam: 8/3, 20/10,
20/11,...gom:

+Thué muon trang thiét bi phuc vu hoi nghi (am thanh, trang phuc, dao cu, dia nhac van
nghé chao  mung .. ..) theo héa don thuc té

+ Nu6c udng giita glo’ 20.000d/budi/ ngudi

+ Chi vin phong pham, tai liéu phuc vu hoi nghi : Theo hoa don thuc té

+ Cac khoan chi khac: Trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan tryc tiép dén cong
tac td chirc HoOi nghi : Theo hoa don thuc té

- Ké hoach hoat dong trai nghiém cho hoc sinh tiéu biéu, chi phai co ké hoach cia
chuy&n mdn cu thé va dy tra kinh phi duoc Hiéu trudng phé duyét trude khi thuc hién.

5. Ché dd cong tac phi:

- Hiéu trudng phai xem xét, cAn nhic sd lugng ngudi, thanh phan va thoi han di céng
tac dé dam bao hiéu qua cong tic chuyén mon va tiét kiém chi phi.

- Ché do cong tac phi dugc thanh toan theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé viéc Quy dinh ché do cong tac phi, hoi nghi thay thé thong
tu 97/2010/TT-BTC va Nghi quyét 46/2017/NQ-HPND tinh Quang Ngii ngay 29/09/2017
vé viéc ban hanh quy dinh mirc chi cng tac phi, chi Hoi nghi 4p dung dbi véi cac co quan,
don vi cua tinh Quang Ngai) .Doi vai CB, gido vién, CNV duogc diéu di cong tac phi trong
tinh mtrc khoan xing xe 100.000d/ngudi/luot di céng tac (khoan cach tir tru s¢ dén noi
cong tac tir 15km dén 20km) , mirc khoan xing xe 200.000d/ngudi/lugt di cong tac (khoan
cach tir tru s& dén noi cong tac tir 21km trd 1én). Phu cap luu tra 100.000 dong/ngay/ngudi.
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(khoan cach tir try sé dén noi cong tac 15km trd 1én).Riéng di cong tac thudc cac huyén Ba
To, Son Tay, Son Ha va Tra Bong thi duoc thanh toan tién cong tac phi la
300.000d0ng/ngudi/luot di cong tac; phu cap luu tri 100.000 dong/ngay/nguoi va khoan
tién thué phong nghi 150.000 dong/ngay/nguoi.

Pi cong tac ngoai tinh duge thanh toan tién tau, xe theo thyuc té phat sinh, tién phu cap
luu tri 200.000 dong/ngudi/ngdy va khoan tién thué phong nghi chi tiét nhu sau:

+ Noi dén cong tac 1a quan, thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong va thanh
phé 1a d6 thi loai I thudc tinh dén cong tac, mirc khoan 1a 450.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Noi dén cong tac 1a huyén, thi x4 thudc thanh phé truc thudce trung uong, tai thi xa,
thanh phé con lai thudc tinh dén cong tac, mirc khoan 13 350.000 dong/ngay/nguoi.

+ Noi dén cong tac 1a cac huyén thudc tinh dén coéng tac, muc khoan 1a 250.000
dong/ngay/ngum

- P6i véi CB, gido vién, NV di hoc boi dudng quan 1y lanh dao, boi dudng chuyén mon
dao tao, cac 1op boi dudng thudc chinh tri... thi khong duogc thanh toan cong tac phi.

- Khoan cong tac phi: Nham dam bao hoan thanh nhiém vu dat hiéu qua, tiét kiém thoi
gian, khoan cong tac phi cho CB-CC-VC thuong xuyén di cong tac, mirc khoan cu thé nhu
Sau.

Khoén tién cong tac phi cho Hiéu truong , Ké toan, vin thu di cong tac trong noi
thanh phd khoan: 500.000d/ngudi/1 thang .

CBGV- NV néu thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 lan /thang thi duoc
thanh toan tién khoang cong tac phi 1a :500.000 dong/ thang . Truong hop di khong du 10
lan / thang thi khong dugc thanh toéan tién khoan cong tac phi ma thanh toan cong tac phi
theo ngay di thuc té thuc té phét sinh.( Chiing tir thanh toan : Bang ké va cac cong van,
thong béo, gidy moi ... kém theo )

Pi cong tac huyén khac, di cong tac ngoai tinh duoc thanh toan tién cong tac phi theo
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 ciia Bo tai chinh va Nghi quyét
s6 46/2017/NQ-HPND ngay 29 thang 9 nam 2017 cua hoi ddng nhan dan tinh Quang
Ngai.

- Chirng tir thanh toan:

+ Gidy di ‘dudng co ky duyét dong dau cua tha trudng co quan ctr di cong tac va ky xac
nhan dong dau ngay dén, ngay di.

+ Ve tau xe, cau duong, pha, cude hanh ly. ..

+ Héa don tai chinh vé thué chd 6.

6. Chi phi thué¢ mwon:

- Thué chuyén chd thlet bi, cong cy, dung cy, thué don v¢€ sinh phong hoc, van phong ,
vé sinh rém mang cira, cat tia cay, thué muon khac, hop dong bao dudng thiét bi....cho
truong, tuy theo cong viéc thanh toan tién cong theo muc thuc té, thi tuc thanh toan phai
c6 day di biéu mau theo quy dinh ciia Nha nude hién hanh.

+ Thué giao vién giang day tiéu hoc va mot s6 GV bd mon do yéu cau cua bod phan
chuy&n mdn. Tién cong theo thoa thudn giita hai bén

+ Thué nhan vién y té, van thu : Tién cong theo thoa thun giira hai bén.



+ Thué don vé sinh truong, 16p hoc va Bao vé€ hai co so: Tra tién cong theo thda thuan
gitra hai bén.
Piéu 8. Chi nghiép vu chuyén mén:

- Chi pho to, 4n chi, Chi mua sach phuc vu day hoc ...

- Chi mua hang hoa, vét tu, sO sach dung cho chuyé&n mén, thiét bi chuyén dung,
thiét bi day hoc, chi ddng phuc trang phuc mua khai giang, trong cac hoi thi do nganh giao
duc to chtrc v.v... Thanh toan theo hoa don thuc té . Khi can phai c6 dé xuat, du tru, 13nh
dao duyét.

- Chi cho cac phong trao hoat dong:

Pinh muc chi phong trao cho hoi thi tit ca cac cap: Noi dung va murc chi duoc ap
dung theo Nghi Quyét 17/2023/NQ-HPND ngay 21 thang 7 nam 2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Quang Ngii quy dinh ndi dung va muc chi to chirc cac hoat dong trong linh vuc
gido dyc va dao tao trén dia ban tinh Quang Ngii. (Can cir tinh hinh thyc té, kha nang di
todn kinh phi dwoc giao, Hiéu truong nha trieong cé quyén Quyét dinh hodc diéu chinh
muec chi cho cdc phong trao, hoat dong chuyén mon.)

- Chi hoi dong chon sach gido khoa:

Mirc chi ap dung theo quy dinh tai Nghi Quyét 34/2021/NQ-HPND ngay 07 thang
12 nam 2022 ctia Hoi dong nhan dan tinh Quang Ngii quy dinh ndi dung va murc chi cho
hoat dong lya chon sach gido khoa trong co so gido duc pho thong trén dia ban tinh Quang
Ngai.

- Chi hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc tai don vi:

Puoc 4p dung theo Cin cit Thong tu 56/2021/TT-BTC ngay 12/7/2021 Huéng dan
ndi dung chi, mirc chi cho hoat dong kiém dinh chét luong gido duc va cong nhan dat
chuan Qudc Gia dbi véi co so gido duc mam non, co sd gido duc phd thong va hoat dong
kiém dinh chét luong gido duc ddi véi co so gido duc thudng xuyén.

- Trang phyc cho GVTD chuyén trach: 1.800.000d/ngudi/ndm; khong chuyén trach
(kiém nhi¢m): 900.000 dong/ngudi/nadm

- Trang phuc cho TPT Doi 500.000d/ngudi/nam.

- Mot s6 khoan chi khac phat sinh theo thuc té

Picu 9. Chi mua sim, sira chira thwong xuyén TSCD:

- Viéc mua sam tai san trong co quan thyc hién theo quy dinh hién hanh ciua Nha nuéc

vé tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c ciia co quan va can bd
CC,VC Nha nuoc.

- Tai san trang bi cho b phan nao thi bo phan d6 phai ky nhéan va cé trach nhi¢ém quan
1y khi sir dung. Tat c4 tai san mua sam phai dugc bd phan hanh chinh, ké toan theo doi day
du trén so6 sach va dugc kiém ké theo diing quy dinh.

- Nguo1 st dung tai san, trang thiét bj lam viéc khi hét thoi gian st dung hoac con thoi
gian sit dung nhung khong con phat huy hiéu qua thi phai bdo cdo 1anh dao dugc lanh dao
phé duyét, sau do6 cung véi bd phan hanh chinh, ké toan c6 phuong an stra chira hoac thay
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thé, néu thay thé thi phai trinh hop co quan, 1am thu tuc thanh 1y va phuong an xu 1y tai san
dé co ke hoach thay mai.

- Thu tuc thanh toan: Khi cé nhu cAu stra chira, cac bod phan co giéy dé nghi, 1anh dao
duyét va khi quyét toan phai c6 day du hoa don, ching tir theo ding quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

1. Chi mua sam va swra chira tai san:

Niam 2025 nha truong du kién mua sdm va sira chita hang muc nhu sau:

- Mua siam trang thiét bi day hoc cho GV khéi 16p 5 thuc hién thay sach

- Chi mua bo sung dau sach cho Thu vién

- Chi 1am bang dén Led cong trudng

- Chi sira chita va lam Pano , bang hi¢u ..

- Cai tao nha v¢ sinh xuong cap, lam phong Thiét bj tam va cac hang muc khac dé
phuc vu xdy dung truong dat chuan quéc gia.

- Mua sam, stra chita cac hang muc khac khi c6 nhu cau

2. Chi mua tai san ,vat tw dung cho cong tac chuyén mon:

, Chi mua sam tai san khi c6 nhu cau that can thiét voi tinh than tiét kiém. Khi mua,
sam tai sép co giélq tr1 tir 20.000.000 dong tro 1én cho mé‘g tai sé,n hoac mot loai tai san c6 so
luong nhiéu ma tong gia tri 16n phai duoc sy ban bac thong nhat cua lién tich nha truong.

Diéu 10. Chi khac :

- Chi ho trg tryc ngay 18, tét tir 100.000 dong/ngudi dén khong qua 500.000 dong/ ngudi
tuy muc kinh phi tai thoi diém duge can doi.

- Cac khoan chi phi khac nhu mua tranh tang, la:mg hoa va céac hién vat khac tang cac
don vi nhan cac dip Pai Ho1 nhiém ky va dip ky niém quan trong nhu: Dai hoi Chi B9,
Cong Doan, thanh ldp nganh, nhan ngay 26/3, 20/10, 20/11, 27/2, 27/7, 22/12 Phai c6 dé

xuét cu thé ctia timg bo phan va dugc 1anh dao phé duyét trén tinh than triét dé tiét kiém.
Chung tir thanh todn: Ho4 don tai chinh hgp 1€ theo quy dinh.

- Tb chic hoi hop: Bon nhan danh hi¢u, Pai hoi, Hoi nghi, gap mat nhan ngay truyén
thong 20/11: 40.000d/ngay.

- Chi ho tro hoat dgf)ng doan thé V?l hoat dong khac nhu :,26—3; 20-10; 20—;I.1; ... muc chitu
23.000.000 dong deén 4.000.000 dong . (Tuy theo tinh chat cong viéc, nguon kinh phi tw chu
cua don vi ma thu truong quyét dinh chi).

C- SUDUNG NGUON KINH PHi TIET KIEM TRONG NAM
1. Tam tng chi tdng thu nhép, chi phuc lgi va chi khen thudéng trong nam:

Cian ¢t du toan thu, chi cta nam; két qua hoat dong tai chinh quy trudc, truong hop xét
thay don vi c6 kha nang tiét ki€ém dugc, thu truéng don vi quyét dinh :

- Tam chi thu nhap tang thém cho CB, GV, CNV muc tam chi hang quy khong qua
400.000d6ng
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- Tam chi trude cac hoat dong phuc Loi : Chi hd trg cho CB,GV, CNV tai don vi cac
ngay 18 16n ( Tét DL, tét NP, Gié T6 Hung Vuong , 30/4-1/5; 2/9; 20-11) moi ngudi
khéng qua 500.000d/ ngay 1&. Chi ling hoa phung viéng dbi v6i nhimg truong hop
CB,CC,VC co quan hodc ngudi than (Cha, Me, Vo hodc Chéng, Con) ciia CB,CC,VC
700.000d/ vong hoa. Chi ho tro truc Tét Nguyén dan cho CB-GV-NV trong nha trudng tir
100.000 @ — 200.000d/nguoi .

- Tam chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé va c4 nhan CB,GV,NV tai don
vi .Muc ‘chi cho Tap th¢ CBGV-NV : 1.000.000d6ng, ca nhan cho CBGV-NV
300.000d6ng

2. Két thiic nam ngén sach, trudc ngay 31 thang 01 nam sau, don vi tu xac dinh s kinh
phi tiét kiém duoc:
- Tru’O’ng hop don vi da tam chi vuot qua s6 kinh phi tiét kiém dugc theo quy dinh thi phai
giam trur gidm trir vao 50 tiét kiém cua nam sau.
- Trudong hop don vi di tam chi thap hon s6 kinh phi tiét kiém dugc trong nim, don vi
duoc tiép tuc chi trd thu nhap tang thém cho CBCCVC .
* Chi tang thu nhap cho can b, gido vién, cong nhan vién trong nha truong vao cudi nim
tai chinh.

Dy kién chi: Chi theo binh bau thi dua, xép loai vé hiéu suat lao dong va kha ning
dong gop vao viée tiét kiém chi. Cubi naim nha truong s€ can cir vao két qua danh gia muc
xép loai thi dua A, B, C,D Hiéu truéng can cir vao so tién tiét kiém dugc vao cudi nam sé
duy¢t chi thu nhép tang thém cho CB, GV, NV.

Hé s6 thu nhap tang thém cua chirc danh lanh dao don vi sy nghi€p cong t6i da
khong qua 2 1an hé s6 thu nhép ting thém binh quan thuc hién cua ngudi lao dong trong
don vi.

Sau khi c6 su thong nhét ¥ kién . Ké toan s& can c vao quyét dinh chi tra thu nhap
tang thém theo murc phan loai nhu sau:

+ Loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

+ Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu.

+ Loai C: Hoan thanh nhiém vu.

+ Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu

+ Riéng thuyén chuyén cong tac, nghi huu , nghi viéc, thai san : Chi theo s6 thang
c6 mat tai don vi theo murc chi cua loai B.

- DPbi tuong chi: Can bg, GV, NV trong don vi.
* Cdc noi dung chi chiea ¢6 dinh mikc cu thé tuy theo nguén tai chinh ma Thi trudng
don vi sé quyét dinh mirc chi cu thé sau khi hop thong nhat.

D. CHI KHEN THUONG THEO NGH] PINH SO 73/2024/ND-CP
Chi khen thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia ctia
Chinh phu quy dinh mtrc luong co sé va ché do tién thudng ddi vai can bo, cong chtc,
vién chtrc va lyc luong vil trang thyuc hién theo quy ché tién thudng cta don vi .
E. SUDUNG TAI SAN CONG
Nham dam bao quan 1i str dung hop li ¢6 hiéu qué cac loai cong cu, tai san duoc mua
sam trang bi cho cac bo phan va sir dung chung cho toan co quan. Trudng Tiéu hoc Pho
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An 1ap ho so theo ddi tai san tai noi sir dung va c6 ké hoach kiém ké theo dinh ki va tiét
kiém chi phi hanh chinh tai co quan truong hoc cu thé nhu sau:

1. Puong dién, cAp thoat nuéc:

- Buong dién tur tram ha thé dén déng hd chinh do co quan DPién luc quan li, duong
dién dén ddng ho chinh dén cac bd phén trong co quan va dudng diy dién cac noi khac
ngodi bd phan, bd phan ké hoach téng hop cé trach nhiém kiém tra thudng xuyén, duong
day dién gitta cac thiét bj ctia timg phong do timg phong quan 1i va kiém tra thuong xuyén
dé dam bao an toan. Khi ¢6 su ¢d bi héng hodc c¢6 nhu ciu lép thém thiét bi dién méi phai
bao bd phan ké hoach tong hop. Pinh ki bo phan ké hoach tong hop tién hanh kiém tra
duong dy tai dién ( cung véi ki kiém tra thiét bi PCCC) dam bao an toan khong dé xay ra
chay n6 1am hu hong cac thiét bi sir dung dién.

- Pién dl‘mg dé phuc vu nhu cau cong tac don vi, khong dung cac thiét bi str dung
dién vao viéc riéng, hé théng dén, quat, may vi tinh, on ap ... chi sir dung trong truong hop
that can thiét. Khi khong c6 nhu cau st dung hodc hét gio lam viéc phai tat tat ca cac thiét
bi dién, khong dé cac thiét bi nhu: may vi tinh, mdy in ... & trang thai cho, ting cudng su
dung anh sang tu nhién dé giam bot den chiéu sang trong cac phong. Pbi v6i phong vi tinh
c6 bién phap str dung dién hiéu qua tiét kiém, dam bao an toan céc thiét bi sir dung dién.

- Cac duodng dan, ho chira nude, dudng thoat nude phai duoc kiém tra thuong xuyén
dé phat hién hong, 10 ri 1am that thoat.

- Nuéde duge cung cip chi phuc vu cho muc dich chung cta trudng (ubng, ria, tudi
cay, v¢ sinh...)

2. Phong hoc - ban ghé.

Lap sb theo ddi tai san tai noi sir dung, giao cho GVCN c¢6 trach nhiém quan li va
cudi gio hoc bao vé c6 trach nhiém kiém tra lai trude khi dong cira; dinh ki cubi nim déu
c6 kiém ke.

3. Thw vién - thiét bi.

- Sach hoc sinh, BGH phan cong nhan vién lam chuyén trach thu vién chiu trach
nhiém bao quan 1ap ho so tai san theo doi khi c¢6 ting giam va c6 ké hoach kiém ké thuong
xuyén tranh mdi mot.

- Thiét bi, BGH phan cong gido vién lam cong tac thiét bi c6 trach nhiém bao quan
lap sO tai san, theo ddi khi c¢6 tang giam va co ké hoach kiém ké dinh ki theo nam hoc, néu
thiét bi co hu thi phai tong hop bao cdo cho BGH va cac bo phan lién quan nam dé c6 ké
hoach stra chita hodc thanh i va mua ma1 cho kip thoi.

- Thiét bi tin hoc: Céac b phan quan li theo qui ché tin hoc, cac bod phan st dung phai
thuong xuyén lau chui, quet don. Khi c6 hu hong phai bao ngay cho BGH, néu thiét bi do
khong thé khac phuc dugc thi dé nghi thanh li. Myc in vi tinh (nguyén tac: 02 1an bom muyc
thi moi thay 6 dng muc moi. Khi hét muc cac phong, ban lap giay dé nghi, chuyén bo phan
tai chinh kiém tra va c6 ké hoach mua muc méi theo nguyén tic trén.).

G - SUA CHUA THUONG XUYEN
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- Bao tri phong may tinh : Cac bd phén tin hoc dugc giao nhiém vu phuc vu cong tac
tin hoc cua trudng hoc theo dung qui ché quan li, theo doi qua trinh van hanh cac thiét bi
tin hoc theo dung qui ché quan 1i tin hoc dé nang cao chit lugng st dung cua thiét bi, dap
g tbt yéu cau cho cong tac giang day. Pinh dinh dé xuét kiém tra, bao tri va sita chira
thay thé cac thiét bi hu hong phuc vu cong tac giang day .

- Stra chita thiét bi tin hoc: Khi thiét bi tin hoc bi hong hodc bi su c¢d cac bo phan st
dung phai bao ngay dé co ké hoach sira chita, di voi thiét bi hong phai lam dé nghi goi
Thu truéng va Ke toan trudc khi thuc hién (néu con thoi gian bao hanh phai béo ngay cho
cong ty cung cép sira chita theo dung quy dinh).

Thiét bi PCCC, phong hoc, ban ghé hoc sinh, giao vién, ti , bang, vat kién trac va tai
san khac. Do nguoi quan i khi phat hién ¢6 sy o hu hong phai kip thoi bao cho BGH va
bd phan Tai chinh dé c6 ké hoach stra chira.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu nodi bd nay gém 3 chuong va 10 d@éu, duoc toan thé CB, CC,VC
trong co quan tham gia gop y, Ban chap hanh céng doan nhat tri va cé hiéu luc thi hanh.

Quy ché nay gui Phong TC-KH thanh phd Quéang Ngii, Kho bac Nha nuéc tinh
Quang Ngai lam co s¢ dé ki€ém soat chi.

Thot gian ap dung Quy ché nay trong nién do ké toan nam 2025 va cac khoan chi
duoc ap dung bat dau tir ngay 01/07/2025 dén 31/12/2025.

Trong qua trinh thuc hién néu thiy c¢6 diéu khoan nao can bo sung, chinh sira cho
hop 1y thi can bo CC,VC béo céo bang van ban dé Thua truong Co quan xem xét. Khi thay
can thiét diéu chinh muc nao cua qui ché nay cho phu hop véi thyc té thi Thu truéng Co
quan s& xem xét quyét dinh trén co s& dé nghi cta cac ca nhan, phong, ban sau khi to chuc
hop lién tich thao luan véi Cong doan Co quan dé bd sung, sira doi cho phu hop va théng
béo rong rai cho can bd cong chirc Co quan biét./.
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