UBND XA AN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHO AN Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 38./QD-THPA An Phi, ngay 9 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché chuyén mén niam hec 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHO AN

Can cir Théng tw 56 28/2020/TT-BGDDOT ngay 4/9/2020 Ban hanh Piéu
Ié trirong tiéu hoc;

Can cir Hudng dan sé 654/SGDPT-GDMNTH ngay 20/8/2025 ciia So
Gido duc va Dao tao Quang Ngdi, vé viéc Huong dan thuc hién nhiém vu
GDTH nam hoc 2025-2026;

Can cir céng van sé 538/UBND — VHXH ngay 25/08/2025 ciia UBND xa
An Phit Vv huéng dan thyee hién nhiém vy Gido duc Tiéu hoc ndam hoc 2025-
2026

Cdan cir vao nhiém vy ndm hoc, tinh hinh thyc té vé hoar déng chuyén

mon trong nha truong nam hoc 2025-2026;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2025-2026 cua nha
truong

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky dén thoi gian ban hanh,
chinh sira quy ché lam viéc méi.

Piéu 3. Cén bo, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Phd An c6 trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- CB,GV,NV,HS (t/h);
- Luu VT.




QUY CHE CHUYEN MON
Nim hoc: 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 38./QD-THPA ngay 9 thang 10 ndm 2025
cua Hiéu trudng truong tieu hoc Phé An)

PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh ché do cdng tac, hoi hop, hoc tip, bao cdo; quy dinh
chuy&n mén, hd so cac té6 chuyén mén, té van phong, gido vién, hoc sinh; Kiém tra,
danh gia.

Pham vi &p dung trong trudng Tiéu hoc Phd An, xd An PhU, tinh Quang Ngai.

Pbi twong thuc hién quy ché nay bao gom Phé Hiéu trudng, to truong, can bo
thu vién, can bo thiét bi, gido vién, TPT, nhan vién, hoc sinh.

PHAN I1: NHUNG QUY PINH CU THE

I. QUY PINH VE CHE PQ LAM VIEC

1. Quy dinh thai gian lam viéc

Thoi gian 1am viéc 1a 42 tuan (35 tuan thuc day va 02 tuan dy phong, 03 tuan
danh cho hoc tap boi dudng nang cao trinh d¢, 1 tuan chuan bi cho nam hoc méi va 1
tuan chuan bi cho tong két nam hoc)

Thoi gian day trén l6p: Mdi tiét day tir 35 phut gido vién duoc chu dong diéu
chinh thoi gian day hoc gitra cd&c mén hoc (nhung phdi dam bdo vé kién thirc, ning
luec, pham chat HS)

Dinh muc tiét day thuc hién theo Diéu 4, Piéu 5, Diéu 6, Piéu 7, Diéu 8, Diéu
9, bidu 10 va Diéu 11, biéu 12 caa Théng tw sé 05/2025/TT-BGD&PT, ngdy
7/3/2025 cuia Bé trueng B Gido duc & Pao tao, quy dinh vé ché dé lam viée doi véi
gi&o vién phé théng, du bi dai hoc.

Thuc hién nghiém tdc ngay cong, ki luat lao dong. Chi dugc phép nghi, hoac
d6i buoi day khi co viéc that su can thiét va c6 bao cdo bang van ban dugc su nhat tri
cua BGH nha truong.

2. Quy dinh ché dé hai hop,

- Hop co quan 1 bubi/thang (Vao thir sau tuan dau tién cua thang)

- Hop dot xuat: To chuc hop dot xuat khi ¢ cong viéc can thiét.

- Ngdi hop dung vi tri, ghi chép trung thuc, trinh bay sach s&, khong noi chuyén
hoac lam viéc riéng.

3. Ché d9 du gid,, 1am d6 dung, viét sang kién.

- Dy gio theo s6 tiét qui dinh



- Str dung cac d6 dung day hoc sin co, nghién ctru va lam thém db dung day
hoc, it nhat mdi GV phai c6 1 d6 dung tu lam dugc danh gia hiéu qua sir dung trong
nam hoc. (d6 ding dwoc khai thac si dung 1au dai)

- C6 01 SK hoac bién phap nghién cttu khoa hoc su pham tng dung thuc té
mang lai két qua trong giang day, gido duc hoc sinh.

4. Thyc hién cong tac day va hec

- Thuc hién Chuong trinh GDPT theo Théng tu 32/2018; Thuc day 35 tuan,
trong d6 hoc ky I 1a 18 tuan, hoc ky Il 1a 17 tuan, két thuc nam hoc trudc ngay
31/05/2026

- Ké hoach day hoc cac mdn hoc va HDGD, ké hoach bai day duoc thuc
hién trén co sé chuong trinh cia B6 GD&DPT, dam bao phu hop thuc té nham
hinh thanh, phat trién nang luc, pham chat cho HS.

- Tich cuc khai thac CNTT, tng dung Al vao gidng day, vao hop thu, trang
Web cua nha trudng, truong ban dé nam bat va khai thac thng tin.

- Nghién ctru ki bai gidng theo hudng tich cuc, tip trung chéat luong vao
ngudi hoc, giao vién 1a ngudi hudng dan, hoc sinh chi dong nam kién thirc, to
chtrc hinh thirc gdy hing thi cho hoc sinh. Day hoc theo dinh hudng phét trién
nang luc hoc sinh. Trong mdi tiét day gido vién can quan tdm tdi timg hoc sinh
trong 16p, giang day theo ding yéu cau can dat da quy dinh, str dung cac phuong
phap va hinh thtrc day hoc phu hop dé hoc sinh duoc hoc tap vura strc va hiéu qua.
Thuc hién nghiém tac viéc thay doi chd ngdi cua hoc sinh 01 lan/thang, xung ho
trong truong hoc ding quy dinh.

- Khéng ngoi giang bai, khong day chay, phai c6 d6 dung 1én 16p theo yéu
cau cua bai, khéng 1am viéc riéng, khdng st dung dién thoai trong gio day, khong
bo gid day. (chi goi dién thoai, tiép cha me hoc sinh khi c6 cong viée dot xuat,
khan cap tranh 1am anh hudng dén thoi gian cua hoc sinh).

- Quan tam dic biét téi timg ddi tuong hoc sinh chwa hoan thanh & trong
16p, dac biét 1a hoc sinh chua hoan thanh vé mon Toan, Tiéng Viét; c6 ké hoach
va bién phap cu thé dé gitp d hoc sinh dat vé pham chat, nang luc. Gido vién chu
nhiém phai c6 danh sach hoc sinh chua hoanh thanh ctia 16p minh va thuong
xuyén trao d6i v6i phu huynh hoc sinh. Sau mdi ky kiém tra can c6 su doi chiéu
xem mirc do tién bd cia hoc sinh dé c6 bién phap phu dao cho phu hop.

- Ra dé kiém tra cac ki theo quy dinh cia BO GD&DT. Sir dung ho so dién
tir, dam bao thé thirc van ban theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tuc danh gia thong tu 27/2020 cua B GD&DT.

- GV cha nhiém va GV b§ mén thuong xuyén cidp nhat moi thong tin ctuia
16p d6 dé co su két hop chit ché nang cao chat lugng gido duc.



- Trinh bay nhitng ban khodn, vuéng mic vé cong tic chuyén mon véi
nguodi co trach nhiém trong t6, truong. Tham gia xdy dung to chuyén mén vé cac
nhiém vu dugc phan cong hoac cac ndi dung dung khac nham déy manh hoat
dong cua to, truong.

- Gido vién c6 mat trudc gid vao 16p 5 dén 10 phut.

- Tu gi4c 1én 16p khi nghe hiéu 1énh tréng. Tac phong nhanh nhen khi Ién,

xubng 16p.

- Tu thé, tac phong chuan muyc. Trang phuc phu hop, gon gang, nghiém
tlc.

- Khong tiép khach, tiép phu huynh trong gio giang day.

- Khong ty ¥ doi tiét cho gido vién khac. GV mudn doi tiét phai bao véi
BGH.

- GV phai ¢6 ¥ thirc ty gidc, ¢6 tinh than trich nhiém cao trong céng viéc chung va
trong cac hoat dong tap thé ctia nha truong,

- Tich cuc vé sinh phong hoc sach s&, thoang mat, du anh sang, d6 ding xép
gon, khong mang nhén. Tuong phong hoc, ban hoc sinh khong bi viét vé bay.
Trang tri 16p dung quy dinh trudng Xanh — Sach — Pep — An toan, rén chir viét
dep (Giado vién viét chit trén bang 16p, viét nhan xét trong v@, trong bai kiém tra
ctia hoc sinh phai ding mau chir theo quy dinh)

- Pay manh gi4o duc STEM/STEAM, ning lyc sd, tri tué nhan tao (Al),
nang cao chat luong day hoc tiéng Anh va Tin hoc timg budc dua tiéng Anh tro
thanh ngdn ngtr thir hai trong nha truong.

- Chiu trach nhiém trudc nha truong Vé moi nhiém vu duoc giao trong ndm hoc.

5. Sinh hoat chuyén mén theo don vi to, truwdng, lién trueong ( néu cé)

- Sinh hoat t6 CM 2 lan/thang

- Thao giang 2 tiét/nam

- T6 chuyén moén xay dung ké hoach trién khai chuyén dé theo hudng
nghién ciru bai hoc trén tinh than du cac mon.

- Trién khai kip thoi cac chuyén dé do cip trén to chirc, 4p dung hiéu qua
trong thyc té giang day tai nha trudng.

- Tham gia hinh thtc sinh hoat chuyén mén lién truong (néu co), day hoc
lién két truc tuyén hodc lién két truc tiép nham két ndi, trao do6i, hoc hoi vé chuyén
mon véi cac truong trong xa, trong tinh, ngoai tinh.

6. Trién khai cac Hdi thi gido vién, giao luu hoc sinh.

- Tham gia thi GVDG, GVCNG hoic cac cudc thi cap truong, cap trén theo
yéu cau.



- T6 chtrc Hdi thi v&i hinh thire linh hoat, phong phu nham dat muc tiéu tao
co hoi giao luu, trao ddi hoc tap kinh nghiém gitp nang cao chat luong giang day
khong dat muc tiéu thanh tich lam chu dao.

- Hoi thi néu cao tinh than hudng img phong trao thi dua “Ddi méi sang tao trong
day va hoc”. Khuyén khich gido vién manh dan dua vao ké hoach bai day nhiing
phuong phap méi, linh hoat, sang tao, hinh thirc day hoc tién tién dép Gmg chuong
trinh GDPT 2018 nham nang cao ning luc, pham chat hoc sinh.

- Chu dong xay dung ké hoach trién khai cac hinh thtrc giao luu hoc sinh cap
truong. Giao luu hoc sinh cip tinh theo cac vin ban hudng dan riéng.

- Lua chon, tao diéu kién dé hoc sinh tham gia cac hoat dong, san choi tri tu¢
nham phét huy pham chat, nang lyc cta hoc sinh nhu: Trang nguyén Tiéng Viét,
Trang nguyén Toan, IOE, Violympic,...

7. Ché d6 bao céo

- Thuc hién nghiém ché do bao céo theo quy dinh cua cac cap: C& nhan —
khoi truong- to truéng- BGH- UBND xA.

- Thyc hién bao cao theo céac ki bdo cdo ctua nha truong va bao cao dot XUuat.
Céc biéu mau bao cio chinh xac tuyét doi yéu cau phai thuc hién nghiém tuc va
dung mau, ndp bdo cio dung thoi gian quy dinh.

8. Tang cudng cong tac kiém tra:

- BGH x4y dung ké hoach va trién khai hiéu qua cong tac kiém tra chuyén
mon ga“in v6i kiém tra ndi bo truong hoc. Kip thoi phat hién, nhan rong nhiing dién
hinh tich cuc va chi dao khic phuc nhimng ton tai trong qua trinh thuc hién cac
nhiém vu duoc giao.

- T4 trudng, to phd chuyén mon, gido vién du gid, trao ddi kinh nghiém
theo ké hoach ca nhan va ké hoach cta nha truong. Khuyén khich gido vién du gio
d6ng nghiép vao thoi gian trong tiét dé cting nhau thao g& kho khin, hoc hoi dong
nghiép, nhan rong nhimg sang kién trong giang day.

- Ban giam hiéu ting cuong kiém tra chuyén mén theo nhiéu hinh thirc nhu
kiém tra d6t xudt, kiém tra theo ké hoach, kiém tra ho so, du gio, kiém tra nén nép
HS, khao sat chét luong hoc sinh, trao d6i v6i gido vién, hoc sinh, phu huynh hoc
sinh dé kip thoi gitip do giao vién thdo g& khé khan trong viéc thyc hién nhiém vu
giang day.

9. Cong tac phoi két hop

GV can phdi két hop véi TTCM, Poan thanh nién, Doi, cha me hoc sinh,
cac ban nganh dé thuc hién tét nhiém vu dugc phan cong

II. QUY PINH VE NEN NEP, HO SO



Tat ca cac loai hd so trinh bay trén kho gidy A4, phdng chir Time new
Roman, can 1€ 3,2,2,2.

1. P6i véi BGH: Nhiém vu thuc hién theo diéu 1é truong TH hién hanh, quy
ché 1am viéc.

- C6 du hd so theo nhiém vu duoc phan cong.

- Ho so trinh bay theo ding quy dinh cia cac van ban chi dao.

- Chét luong hd so tdt, cap nhat day du, trinh by khoa hoc theo ding quy dinh.
C6 diéu chinh, b sung cho phi hop khi can.

- Phd HT chiu trach nhiém truc Hiéu truong vé moi hoat dong minh phu trach.

- Chi dao giao vién thyc hién ding nhiém vy nam hoc; dung thoi khoa biéu;
dung chuong trinh theo khéi 16p.

- Nghién ctru ki chuong trinh cac 16p, chi dao dung ké hoach, duyét cac ké
hoach cua GV.

- Phéan cbng chuyén mén cho tirng GV sao cho phu hop, giao chi ti€u thi
dua cho cac t6 khoi, 16p.

- Dy du sd tiét theo ké hoach kiém tra noi bo, chuyén dé, thao giang cua GV
(B4o trudc hodc dot xuat).

- Kiém tra ho so cia gido vién dinh ky, dot xuat c6 nhan xét danh gia xép
loai.

- Chi dao ra dé kiém tra va kiém tra dinh ky dung lich, dung quy ché. Bao
céo ding chat luong, dung thoi gian.

- Kiém tra chuy&n mon gio vién.

- Trién khai day du cac chuyén dé, cac cudc thi d6i voi gido vién va hoc sinh.

- Giao nhiém vu cho t0 trudng trién khai ké hoach chuyén mén ctia to minh.

- Panh gia xép loai HS theo dung TT27/2020 ctia BGD-PT.

- Chi dao cac t6 (nhom) chuyén mén sinh hoat chuyén mén dung lich 02
lan/ thang.

- T6 chirc chuyén dé theo to; truong.

- Kiém tra cac 16p.

- Ky duyét KHBD cua giao vién (TTCM) trén VNEDU vao thir sau hang
tuan.

2. Poi véi t6 chuyén mon: Nhiém vy thuc hién theo diéu 1é truong TH hién
hanh, quy ché lam viéc.

2.1. Quy dinh vé ho so ciia t6 chuyén mén: T6 chuyén mén phai c6 di hd
so theo quy dinh, bao gom:

- K& hoach hoat dong chuyén moén cua td.



- S6 ghi ndi dung céc cudc hop chuyén mon. (Bién ban)

- S6 quan 1y chét luong cua to (dé nam bit, theo ddi)

Céc loai hd so trén duge thue hién theo dtng huéng dan.

Viéc theo ddi, ghi chép, cap nhat day du timg loai hd so phai diy du va dam
bao chit lwong, luu trir hd so khoa hoc, can than. C6 diéu chinh, bd sung cho pho
hop khi can. Trinh ho so kip thoi, day du khi c6 yéu cau kiém tra.

2.2. Quy dinh vé nén nép té chuyén mon

- Céc t6 trudng sé 12 nguoi diéu hanh trong sinh hoat chuyén mén cua to.
Néu vi Iy do nao d6 t6 khong sinh hoat theo ké hoach thi phai bdo cao va xin phép
BGH.

- T6 CM sinh hoat it nhat 2 tuan 1 1an. Noi dung sinh hoat chuyén mén phai
duoc to chuyén mon chu dong 1én ké hoach truge, c6 thé sinh hoat dudi nhiéu
hinh thitc nhu: du gio va chia sé sau gid day; thao luan theo chuyén dé cu thé ma
cac thanh vién trong to con vudng méc va phai dugc BGH duyét ttude khi thuc
hién.

- Hang ki s€ co6 sinh hoat chuyén mon chung toan truong. Noi dung va thoi
gian do BGH cin ctr vao tinh hinh thuc té va ké hoach cta chuyén mén cuia nha
truong dé sap xép.

- Noi dung bién ban t6 CM chi ghi cac buéi SHCM ciia t6. Cac budéi SHCM
chung toan trudng dugc thé hién trong s6 SHCM cua GV va nha truong.

- Thu ki di ghi bién ban SHCM cuia t6 khong phai viét lai ndi dung SHCM
t6 vao so ghi chép SHCM va du gio ma chi ghi noéi dung SHCM truong, lién
truong.

- Tong hop ¥ kién dé xuat, kién nghi ctia cic thanh vién trong to bao cao
nha truong giai quyét (néu co)

- T6 chire cho GV, cac 16p ding ki chi tiéu thi dua.

- Dy gio, kiém tra ho so GV, céc loai vé HS cung véi BGH.

Hiéu qua hoat dong va chat lugng ho so to chuyén mon 1a cin ctir dé danh gia
xép loai t6 truong chuyén mon trong nam hoc. Chiu trach nhiém truéc nha truong vé
moi hoat dong chuyén mén cia t theo quy ché l1am viéc.

3. Poi véi gido vién: Nhiém vy thuc hién theo quy ché lam viéc.

3.1. Quy dinh vé hd so ciia gido vién

3.1.1. S6 lwong hd so: Gido vién phai co day du cac loai hd so sb sach:

- K& hoach ca nhan, S6 chii nhiém d6i véi GVCN. Ké hoach day hoc cac
mon hoc va hoat dong gido duc, ké hoach bai day, cac ké hoach day hoc tich hop,
thoi khoa biéu.

- Bang tong hop kiém tra danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh.



- S6 ghi chép SHCM va dur gio;

- S6 cong tac Doi (ddi v6i Tong phu trach Doi).

Ngoai ra cé ) ghi chép, BDCM dé tién theo ddi va thuc hién nhiém vu
duoc giao.

3.1.2. Hinh thirc hd so

- C4c loai hd so déu c6 khd giéy A4, viét brlfmg muc Xanh, sach s€, sang sua
vé mit hinh thirc, khong duoc téy x04, dung thé thic véan ban.

- Khi ¢6 yéu cau kiém tra cac loai hd so phai duogc dat trong cac cap hd so
va c6 nhin ghi rd ho tén - to chuyén mén.

3.1.3. Chit lwgng hd so

+ Ké hoach bai day

- Thiét ké bai day theo dung Ké hoach mén hoc va hoat dong gido duc da
xay dung. Thiét ké noi dung day du, dung chuong trinh khong bé tiét, cd hé thong
cau hoi phu hop dic trung bd mén va voi moi ddi tugng HS. Day du cac budc 1én
l6p, khong soan gop hoic cit xén cac budc, han ché viét tat ghi rd ngay soan,
ngay giang, trinh bay khoa hoc, dang thé thic van ban, thé hién rd hoat dong cua
GV — HS, nhitng thiét bi d6 dung day hoc sé& sir dung, bam sét yéu cau co ban vé
kién thirc ki ning cua ting bai. Thiét ké bai day thong nhat chung trong ca trudng
vé hinh thac, ddng bo vé phong chit, ¢& chix, dung thé thire vin ban. Soan bai theo
dinh huéng phét trién nang luc hoc sinh. Tha su hang tuan, gi4o vién phai co du
Thiét ké bai day cua tuan tiép theo, gui 1én phan mém quan ly VNEDU.

- Puoc to CM kiém tra, duyét thue hién hang tuan, BGH duyét hang thang. (C6
day du cac ndi dung tich hop va diéu chinh khi can)

- Phai chuén bj trude ti thiéu 1a 3 budi day. (Pay 1én trang VNEDU)

- Khi 1én 16p phai co day du ké hoach bai day dién tir theo dung chuong
trinh, thoi khoa biéu va xuat trinh day du khi c6 yéu cau cua BGH, cip trén.

- Céc ndi dung day tich hop, day HSKT, HSNK phai thé hién 16 trong yéu
cau can dat, ndi dung day hoc.

Ké hoach bai day (quy dinh { Ké hoach bai hoc STEM

Cong van 2345 cia B)); (3 hoat dong)
(4 hoat dong)
HD 1: M¢ dau ( Khai dong) HD 1: M¢ dau ( Khoi dong)
HP 2: Hinh thanh kién thic méi HP 2: Hinh thanh kién thic ( tim hiéu ki
( Kham pha) thirc)
HD 3: Luyén tap HD 3: Luyén tap
(Tim giai phap, ché tao va chia s¢)
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a) Dé xuat va lya chon giai phap
b) Ché tao san pham, thir nghiém va danh gi
¢) Chia sé, thao luan

HD 4: Van dung

- Noi dung day ki ning séng, An toan giao théng GV khdng phai thé hién
ndi dung trong ké hoach bai day (Chi ghi chu dé, tén bai, cac ndi dung lién quan).

+ Ké hoach cd nhén va chii nhiém déi véi gido vién chii nhiém

Thé hién chi tiét, cu thé, phu hop moi cong viéc duoc giao voi cac chi ticu,
nhiém vu, bién phap sat thuc téi tirng thang; cé danh gia hiéu qua va néu giai phap
tich cuc nham thuce hién ¢ hiéu qua ¢ thang, ki tiép theo.

Lén ké hoach day hoc hang tudn day du, chinh xéc.

Puoc t6 CM, BGH nha truong duyét thuc hién.

+ Ké hoach day hoc cic mén hoc va HPGD:

Bam sat chuong trinh cia Bo GD&PT dé nghién ciu, xay dung ké hoach
dam bao du, dting va phu hop.

Puogc to CM kiém tra, BGH duyét dau nam hoc. (Co day du cac noi dung
tich hop va diéu chinh khi can)

+ 86 SHCM va dw gio

- Ghi chép day du nodi dung sinh hoat chuyén mén

- Céc tiét du phai ghi chép dién bién clia gio hoc va nhan xét, suy ngam cia
nguoi du, ngudi cung du, tu danh gia gid day ctia dong nghiép sau khi du.

+ 86 ghi chép cdc ndi dung boi duing:

Thé hién rd cac ndi dung di tham gia boi dudng.

+ CAC ho so cdp nhdt khi lén I6p bao gom

- Bang tong hop két qua danh gia chat luong

- K& hoach cé nhan, ké hoach bai day.

- S6 chii nhigm

- Ho so hoc sinh hoc hoa nhap (Pbi véi cac 16p c6 HS hoc hoa nhép)

3.2. Pdi voi hoc sinh

3.2.1. Sach gido khoa

Hoc sinh dén 16p phai c6 day du SGK téi thiéu theo quy dinh cua timg 19p,
sach phai duoc bao boc va co dﬁy du ho tén, 16p hoc.

3.2.2. Vi viét

* Poi v6i cac 16p 1, 2, 3:

- V& 6 ly Toan: Ghi tat ca céc tiét toan budi 1, Luyén Toan, ND ting cudng

la Toan.



- V& 6 ly Tiéng Viét: Ghi tat ca cac phan mon Tiéng Viét, Luyén Tiéng
Viét, ndi dung day tang cuong 1a Tiéng Viét.

- V& ghi c&c mén (dung dé ghi cac mon va cac phan mon con lai);

- V& chinh ta, Vo T.Anh (16p 1,2,3); V& Em tap viét 1,2,3 (in)

* Riéng 16p 1: V& cac mén ding tir tudn 23,

* Poi voi cac 16p 4, 5:

- V& Toan (Ghi tat ca cac tiét budi 1, Luyén Toan, ND tiang cudng 13 Toan)

- V& Tiéng Viét (Ghi LTVC, TP, Luyén Tiéng Viét, noi dung day ting
cuong 1a Tiéng Viét);

- V& viét van.

- V& cac mon (dung dé ghi cac moén va cac phan mon con lai);

- Vo T.Anh

- Hoc sinh duogc dung céc loai 6 dung hoc tip theo quy dinh, khong dugc
dung but xoa.

- V& 13 loai vo 6 ly theo quy dinh chuan. Céc vé ¢6 ghi nhin va bao boc can than.

- Vigc ghi chép va giit gin sdch v& dugce thuc hién ding theo quy dinh va dugce
GVCN, bd mén kiém tra, nhan xét thuong xuyén. Nha truong c6 ké hoach kiém tra va
danh gia dé xép loai dinh ki.

* Luu y: Gido vién c6 thé linh hoat trong qud trinh gidng day dé gitip hoc sinh ghi
chép cho phit hop; quan trong la rén cho hs ¢é ¥ thirc viét can thdn va giir gin tdt
ca cac loai sach vo cho sach dep.

4. Thw vién: Nhiém vu thuc hién theo quy ché 1am viéc. H6 so gdom:

- N§1 quy thu vign

- Ké hoach hoat dong theo tuan, thang, nim

- S6 theo dBi nhap céc loai sach, béo, tai liéu, muon tra sach

- Hé thdng bién ban.

- S6 dang ki ca biét

- Sb theo ddi muon tra sach & thu vién

- Phan mém (H0 so trén hé thong va duoc in sao luu)

- Quyét dinh cuaia cap c6 tham quyén cong nhan thu vién nha trudng dat tiéu
chuan thu vién truong phd théng cia Bo GDDT; Kiém nhiém, thanh lap d6i hd trg
Cua nha truong.

- Hé thdng van ban caa doan TV.

- Hb so duoc cap nhat day du, chinh xac, trinh bay khoa hoc, sach dep. C6
diéu chinh, b6 sung cho phi hop khi can.

- Chiu trach nhiém trude nha trudng vé moi hoat ciia thu vién.
5. Thiét bi: Nhiém vu thuc hién theo quy ché 1am viéc. H6 so gom:
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- S6 danh muc thiét bi mua sam va ty lam: Pay du

- Ké hoach hoat dong theo tuan, thang, nim: Pung mAu, thé hién rd cac noi
dung, cap nhat thuong xuyén; trinh bay khoa hoc, sach dep.

- S6 theo ddi muon, tra thiét bi

- Hé thdng bién ban

- S6 theo dbi sir dung gido an dién tir, @6 dung tu 1am caa GV

- Hé thdng vin ban cua Thiét bj.

Ho so duoc cap nhat day da, chinh xac, trinh bay khoa hoc, sach dep. C6
diéu chinh, b4 sung cho phu hop khi can.

- Chiu trch nhiém trudc nha trudng vé moi hoat dong Thiét bi.

6. Tong phu trach: Nhiém vu thyc hién theo quy ché lam viéc. Ho so gom:

- Danh sach doi vién, sao nhi d6ng

- S6 hoat dong

- S6 cong tac doi

- Theo ddi két qua cac dot thi dua

- Quyét dinh bd nhiém Tong PT Doi

- Chuong trinh cong tac doi

- S6 theo ddi cong van di va dén

- Hé thong vin ban cua Doi

Ho so duoc cap nhat day da, chinh xac, trinh bay khoa hoc, sach dep. C6
diéu chinh, b6 sung cho phi hop khi can.

- Chiu trach nhiém trudc nha truong vé moi hoat dong cia Lién doi.

7. T6 vin phong: Nhiém vu thyuc hién theo quy ché 1am viéc. Hb so gom:

- Ké hoach hoat dong theo tuan, thang, ndm

- Bién ban sinh hoat t6.

Ho so duoc cap nhat day da, chinh xac, trinh bay khoa hoc, sach dep. C6
diéu chinh, b6 sung cho phi hop khi can.

- Chiu trach nhiém trude nha tredng vé moi hoat dong chuy@n mdn cua to \VP.

8. Poan TNCS Ho6 Chi Minh: Nhiém vu thuc hién theo quy ché lam viéc.
Ho so gdm:

- S6 doan vién

- S6 Nghi quyét

- S6 hoat dong

- S6 theo ddi cong van di va dén

- Hé thdng vin ban cua doan TN

- Céc quyét dinh chuan y
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Ho so duoc cap nhat day du, chinh xac, trinh bay khoa hoc, sach dep. C6

diéu chinh, b6 sung cho phu hop khi can.
- Chiu trach nhiém trude nha tradng vé moi hoat dong cua doan TN.

9. Quan li hgc sinh

- Thyc hién tét ndi quy cua 16p, trudng dé ra.

- D1 hoc dung gio, khong nghi hoc tuy tién, khong chiri bay, khong an qua
vat trong truong.

- C6 y thuc gitr gin v€ sinh trudong 16p, noi cong cong.

- Cham chi hoc hanh tham gia cac hoat dong déu day du. C6 du d6 dung
hoc tap.

- An mic sach s&, gon gang, mic dong phuc ding quy dinh.

- Hang hai tham gia phat biéu ¥ kién xay dung bai.

- Lép dat danh hiéu tir Lop Tién tién trd 1én.

I11. QUY PINH VE KIEM TRA, PANH GIA, XEP LOAI

1. Kiém tra chuyén mén nha truong

- KT gi& day va thuc hién QCCM: du gio 2 tiét (Toan, TV, ..), KT hd so:
Co6 bao trudc 3 ngay.

- KT chuyén dé giang day: Dy gio 2 tiét (Toan, TV...): Bao trugc 10 pht.

- KT chuyén dé ho so: Theo KH

- KT c6ng tac chu nhiém: C6 bao trudc

- KT nén nép HS: Khéng bao trudc

- KT dot xuat trén tat cac cac linh vuc: Khong bao trudc

Sau KT co trao doi, tu van, danh gia xép loai. Néu trong qua trinh kiém tra
c6 dau hiéu vi pham quy ché CM céc thanh vién kiém tra lap bién ban va béo céo
nha truong.

2. T6 trudng, to6 pho

- Mdi thang kiém tra it nhat 02 bo hd so GV, c6 danh gia xép loai vao so tay
c4 nhan dé theo ddi.

- Mdi thang du gio (Ké ca SHCM) it nhat 2 tiét, co danh gia XL.

- Ngoai ra KT dot xuét cac linh vuc quan If cua té hoac theo phan cong
cua nha truong.

- Duyét ké hoach bai day cua cac thanh vién trong to.

3. Poi véi gido vién danh gia xép loai hoc sinh

- Viéc KT- danh gia phai dam bao chinh xéc, cong bang va khach quan.

- Tang cuong Kiém tra danh gia, nhan xét trén san pham cua hoc sinh. Loi
nhan xét cd tac dung giéo duc, dong vién, khich 1é su ¢ gang cua HS.
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- Viéc danh gia, nhan xét bang 1oi hoic viét vao vo HS theo dang quy ché,
chuan muec, sira 13i rd rang, phai chinh xéc.
- Chit viét rd rang, sach s&, khdng tay xo4. Tuyét dbi khong duoc chira sai
quy ché, dung but xda.
IV. Khen thuéng, ky luat:
1. Khen thwéng:
- Thudéng cho hoc sinh c6 thanh tich cao trong hoc tap.
- Thuong cho gido vién dat gido vién day gioi cac cip.
- Thudng cho gido vién bdi dudng hoc sinh ning khiéu dat giai cac cap,
hoc sinh viét chir dep cac cap...
- Thudéng cho hoc sinh dat thanh tich ndi troi cac cép.
2. Ky luat:
* Thoi gian: D6i voi cac truong hop 1i do khong chinh déng:
+ Pi mudn 5 phit (Gio hoc) ddi véi gido vién co tiét day trén 16p. (nhan
vién thuc hién gio hanh chinh)
+ Vao 16p muodn 5 phut sau gio ra choi.
+ Lam vié¢c riéng trong 16p.
Nhdc nhé néu qud 3 lan sé dwa vao xét thi dua.
* Nhirng truong hop:
+ Bo 1 tiét trong chuong trinh.
+ B0 16p lam viéc riéng.
+ Cham chira khong dung qui dinh.
+ Mdi lan khéng phuc ting sy phan cong nhiém vu hodc nghi khong 1i do.
Ha 1 bac thi dua.
* Thiét ké bai day khong gui 1én phan mém quan Iy VNEDU dung ngay
quy dinh (thtr sdu hang tudn giri bai cta tuan tiép theo):
- Lan 1: Nhic nho
- Lan 2: Lap bién ban vi pham quy ché CM
* Mot lan bo 16p khong c6 1y do: Khéng hoanh thanh nhigm vu
Trén day 13 quy ché chuyén mon nim hoc 2025-2026 cia trudng Tiéu hoc
Pho An. Bé nghi can b0, gido vién, nhan vién nghiém tac thyc hién, néu vi pham
s€ bi xur li theo quy dinh./.
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